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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

วิทยาเขต ..วิทยาเขตสุรินทร.. 

หนวยงาน .. สำนักงานผูอำนวยการวิทยาเขตสุรินทร.. 

งบประมาณ ..งบประมาณเงินอื่น (นอกแผน).. ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

1.  ชื่อโครงการ  การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวน

ทองถิ่น 

2.  ลักษณะโครงการ   ()   จัดฝกอบรม   (…….)   จัดงาน   (…….) จัดตามภารกิจปกติ  

3.  โครงการนี้สอดคลองกับนโยบายชาติ และผลผลิต  

     นโยบายที่ 4 : การศึกษา และเรียนรู การทะนุบำรุงศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม 

     ผลผลิต : ผูสำเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

4.  ความสอดคลองประเด็นยุทธศาสตร และตัวชี้วัด ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอสีาน   

      ประเด็นยุทธศาสตรที่ 4 : ปฏิรูประบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยไปสูความเปนเลิศในยุคดิจิทัล 

      ตัวชี้วัดที่ 18 : รอยละความสำเร็จของการบริหารจัดการระบบไปสูองคกรดิจิทัลท่ีมีประสิทธิภาพ 

 5. ความสอดคลองกับ Cluster / Commonality / Physical grouping ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลอีสาน 

    Cluster: [คลัสเตอร]    Sub Cluster: [คลัสเตอรยอย] 

    Commonality: [Commonality]   

    Physical grouping: [PhysicalGrouping]    

6. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ     ศูนยบริการวิชาการและทดสอบ 

                        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร 

                                         คณะเทคโนโลยีการจัดการ 

7. สถานที่ดำเนินงาน    

        รุนที่ 1 วันที่  6  ธันวาคม  2562  ณ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จังหวัดปทุมธาน ี   

 8. ระยะเวลาดำเนินการ  วันที่ 1 พฤศจิกายน 2594 ถึง วันท่ี 31 กันยายน 2563 
 

9. หลักการและเหตุผล 

ดวยองคกรปกครองสวนทองถิ ่นเปนหนวยงานราชการ สังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวงมหาดไทย มีภารกิจหนาที่ในการจัดการบริการสาธารณะใหแกประชาชน และเปนหนวยงานหลักที่ทำ

หนาที่ประสานขอมูลหลายดานที่เก่ียวของกับการบริการประชาชนไปยังกรมสงเสริมการปกครองและหนวยงาน

อื่นๆ โดยมีแนวโนมวาจะมีปริมาณงานมากขึ้นเนื่องจากการถายโอนภารกิจจากหนวยงานราชการสวนกลาง 

ตามแนวทางของพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2542 ดังนั้นการดำเนินงานและพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น จึงจำเปนตองมีการจัดการขอมูลที่ดี 

สามารถรวบรวมขอมูลที่มีปริมาณมากและหลากหลายประเภท เพ่ือใหสามารถสืบคน  วิเคราะหและสังเคราะห 

และนำเอาไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุด โดยอาศัยทางเทคโนโลยีทางคอมพิวเตอรเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงาน 
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  สำหรับ โปรแกรมตารางคำนวณเอกเซลและ Google Drive นับวาเปนเครื่องมือที่ดีมีประสิทธิภาพใน

การจัดการขอมูล การคำนวณ การแปลงอักษรใหเปนขอมูลเพื่อการคำนวณ ซึ่งจะชวยใหการปฏิบัติงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินรวดเร็ว ฉับไว รวดเร็ว ถูกตอง และลดความผิดพลาดมากยิ่งข้ึน เปนโปรแกรมที่มีใน

เครื ่องคอมพิวเตอรของสำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นทุกแหงอยู แลว เพียงแตผู ใชเครื ่อง

คอมพิวเตอรสวนใหญยังไมทราบถึงศักยภาพและความสามารถในการทำงาน 

  ดังนั้น เพื่อเพิ่มความสามารถของผูใชเครื่องคอมพิวเตอรในองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพิ่มศักยภาพ

ความรูความชำนาญของผูใชในองคกร และเพื่อการใชงานคอมพิวเตอรในการปฏิบัติงานในหลายมิติใหมี

ประสิทธิภาพมากขึ ้น มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน จังหวัดสุรินทร  จึงไดจัดหลักสูตร “การ

ประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถิ่น” 

10. วัตถุประสงค 

      10.1 เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับ การประยุกตใชโปรแกรมเอกเชลและ การ 

Google Drive เบื้องตนสำหรับการทำงานในสำนักงานทองถ่ินรวมทั้งเมนูคำสั่งเบ้ืองตน เมนูที่ใชบอยและควร

ทราบ 

      10.2  เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรูความเขาใจเก่ียวกับสูตร โปรแกรมตารางคำนวณ (google sheet) 

หรือ ฟงกชั่นตาง ๆ รวมท้ังหลักการใชเพ่ือการคำนวณ  

      10.3  เพ่ือใหผูเขารับการอบรม สามารถประยุกตโปรแกรมตารางคำนวณ (google sheet) ที่มีการรวมสูตร 

(Function) เบื้องตนหรือรวมกับฟงกชั่นตาง ๆ เก่ียวกับการจัดการฐานขอมูลในระดับเบ้ืองตน   

11. เปาหมาย 

      11.1 เปาหมายเชิงผลผลติ (Output)  

11.1.1)  จำนวนของผูเขารวมโครงการหลักสูตร การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน 
Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถิ่น จำนวน 300 คน 

11.1.2)  รอยละ 80 ของผูเขารวมโครงการการประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน Google 

Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถิ่นได     

       11.2 เปาหมายเชิงผลลพัธ (Outcome)  

11.2.1)  รอยละ 80 ของผูเขารวมอบรมไดมคีวามรูความเขาใจเก่ียวกับ การประยุกตใชโปรแกรมเอก

เซลและ การใชงาน Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถ่ินได     

11.2.2)  รอยละ 80 ของเครือขายที่เขารวมโครงการสามารถสามารถ การประยุกตใชโปรแกรมเอก

เซลและ การใชงาน Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถ่ิน เก่ียวกับการจัดการฐานขอมูลในระดับ

เบื้องตนได สามารถเลือกใชใหเหมาะสมกับประเภทของฐานขอมูลได    

 11.2.3)  รอยละ 80 ของผูเขารวมอบรมไดมีความรูความเขาใจเก่ียวกับเก่ียวกับ การประยุกตใช

โปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน Google Drive เบ้ืองตน สำนักงานสวนทองถิ่น รวมทั้งหลักการใชเพ่ือ

การคำนวณ 
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12. กิจกรรมดำเนินงาน    (ใหระบุกิจกรรมที่จะทำในโครงการ) 

การรับสมัคร 

  ผูที่จะประสงคจะเขาการฝกอบรม สามารถติดตอสำรองที่นั่งพรอมสงใบสมัครและชำระคาลงทะเบียน

ไดที่แผนกการเงิน สำนักงานวิทยาเขตสุรินทร และในการนี้   คาลงทะเบียนอบรมคนละ 1,900 บาท (หนึ่งพัน

เการอยบาทถวน) ไมรวมคาที่พักและพาหนะ เพื่อเปนหนังสือคูมือคาเอกสาร คาอาหารกลางวันคาอาหารวาง

และเครื่องดื่ม คาตอบแทนและคาเดินทางของวิทยากร    คาสถานที่จัดอบรม คาวัสดุอุปกรณเครื่องเขียน

สามารถเบิกไดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย คาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครองสวน

ทองถิ ่น พ.ศ. 2557 คาพาหนะคาที ่พักและคาเบี้ยเลี้ยงสามารถเบิกไดตามจริงจากตนสังกัดตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถ่ิน (ฉบับที่2) พ.ศ. 2558 และ

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถิ่น (ฉบับที่3) พ.ศ. 

2559  ดังนั ้นผู เขารับการอบรมตามโครงการดังกลาวจะไดร ับใบเสร็จรับเงินและวุฒิบัตรที ่ออกใหโดย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร จึงสามารถเบิกคาใชจายในการ

ฝกอบรม (คาลงทะเบียน) ไดเต็มจำนวนคาลงทะเบียนและเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่

ทองถิ่นไดตามสิทธิ์ทุกประการ  กรอกใบสมัคร และ สงใบสมัครทางโทรสาร มาที่หมายเลข 044 153 066  

หรือ ทางไอดีไลน (ID Line) : prawit.yo หรือ E-mail : pyothasiri@hotmail.com พรอมแจงการสงที่

หมายเลข 044 153062  ไดทุกวัน ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป เบอรมือถือ 06-3641-9355 (อ.ประวิทย) หรือสมัคร

และดาวนโหลดเอกสารไดที่ www.rmuti.ac.th 

การชำระคาลงทะเบียน 

 เม่ือยื่นใบสมัครแลว กรุณาชำระเงินคาลงทะเบียนผานบัญชีธนาคาร ณ ที่ทำการธนาคาร หรือตู ATM 

ธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  วิทยาเขตสุรินทร  เลขที่บัญชี 310-0-

80829-0  กรุณาโอนเงินคาลงทะเบียน ตั้งแตบัดนี้ จนถึงวันที่   6  ธันวาคม 2562  

เมื่อโอนคาลงทะเบียนแลว กรุณาสงสำเนาหลักฐานการโอนเงินใบนำฝาก Pay-In Slip หรือ หลักฐาน

การโอนเงินผานตู ATM มายังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร ตามหมายเลขโทรสาร 

หรือ E-mail : pyothasiri@hotmail.com พรอมแจงระบุชื่อผูสมัคร ชื่อ อปท. ตนสังกัด และเบอรโทรศัพท

ติดตอกลับ และโปรดนำหลักฐานการโอนเงินชำระคาลงทะเบียนมาดวย 1 ฉบับ ในวันลงทะเบียน เพื่อความ

สะดวกของผูอบรม 

กรณีไมสามารถโอนชำระคาลงทะเบียนไดทันดวยมีเหตุขัดของ ใหผูเขาอบรมนำเงินสดมาชำระ

คาลงทะเบียน ณ สถานที่อบรมได (ทางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร ขอสงวน

สิทธิ์ในการรับเฉพาะเงินสด ไมรับเช็ค) 

 

อุปกรณ ที่ตองเตรียมมาเพื่อใชในการอบรม 

   1. Notebook ที่ลงระบบปฏิบัติการ   Office 2013 หรือ สูงกวา 

  2. ปลั๊กไฟ 
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หมายเหตุ  

  1. ในการจัดอบรมแตละรุน หากมีผูลงทะเบียนนอยกวากำหนด ทางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

อีสาน วิทยาเขตสุรินทร ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการจัดอบรม 

 2. ผูชำระคาลงทะเบียนหนางาน ทางสถาบันอาจจะจัดทำคูมือการฝกอบรมและจัดสงใหในภายหลัง 

และมีคาจัดสงเอกสารตามที่จายจริง 

 

13. กลุมเปาหมายผูเขารวมโครงการ  (ใหระบุกลุมเปาหมาย และจำนวนใหชัดเจน) 

ผูเขาอบรมรุนละ 60 คน จำนวน 10 รุน รวม 600 คน ประกอบดวย 

      1. นายก/รองนายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2. ปลัด/รองปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 3. ผูอำนวยการสำนัก/กอง ผอ.สวน/หัวหนาสวนราชการ หัวหนาฝาย/หัวหนางาน 

 4. พนักงานสวนทองถ่ินประเภทวิชาการและประเภททั่วไป ทุกตำแหนง 

 5. บุคลากรทองถ่ิน/พนักงานจาง ที่มีหนาที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดการขอมูลหรือคอมพิวเตอร 

 6. นักเรียนนักศึกษาหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจโปรแกรม ตารางคำนวณ 
 

คณะทำงาน/วิทยากรในการอบรม 

  วิทยากร สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่มีความชำนาญดาน การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ 

การใชงาน Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถิ่น และมีผลงานเผยแพรสูทองถิ่น  และคณาจารย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วข.สุรินทร    

 1. นายเลิศวรรธน  เจริญดี หัวหนาฝายธุรการ (นักบริหารงานทั่วไป ระดับตน) ทต.โคกสะอาด อ.ศรี

เทพ จ.เพชรบูรณ 

  2. นายประกอบ เจริญรัมย นักวิชาการจัดเก็บรายได ปฏิบัติการ อบต.เวียง อ.เทิง จ.เชียงราย 

 3. นายวิทยา ตุยจอย นักวิชาการจัดเก็บรายได ชำนาญงาน อบต.หนองปากอ อ.ดอยหลวง จ.เชียงราย 

4. สิบเอกอารีย ชื่นสุวรรณ ผูชวยงานจัดเก็บรายได อบต.วังหามแห อ.ขาณุวรลักษณ จ.กำแพงเพชร 

5. นายสอาด วงศใหญ นายชางสำรวจชำนาญงาน เทศบาลตำบลแมกา อ.เมือง จ.พะเยา 

6. นายธนาสาร คัมภีระปาวงค เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชำนาญงาน เทศบาลกลางดง อ.ทุงเสลี่ยม  

จ.สุโขทัย 

7. นายสหเทพ ค่ำสุริยา อาจารยสาขาระบบสารสนเทศ คณะเทคโนโลยีการจัดการ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร 

8. นายประวิทย โยธาศิริ อาจารยสาขาระบบสารสนเทศ คณะเทคโนโลยีการจัดการ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร 

9. นางสาวรัตนา  สุมขุนทด อาจารยสาขาระบบสารสนเทศ คณะเทคโนโลยีการจัดการ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร 

10. นางสาวจันทรดารา  สุขสาม อาจารยสาขาระบบสารสนเทศ คณะเทคโนโลยีการจัดการ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสุรินทร 



แบบฟอรมการเขยีนโครงการ (ง.8) 

 

 

 

15. ผลที่คาดวาจะเกิด (Impact) 

15.1 ผูเขารับการอบรม มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการ การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน 

Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถ่ิน รวมท้ังเมนูคำสั่งเบ้ืองตน เมนูที่ใชบอย และเทคนิคตางๆ 

15.2 ผูเขารับการอบรมมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับ  การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน 

Google Drive เบื้องตน สำนักงานสวนทองถิ่น ตางๆ สามารถเลือกลักษณะการคำนวณและประเภทการ

ใชไดตรงความตองการ สามารถเลือกใชฟงกชั่นเกี่ยวกับการจัดรูปแบบ การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซล

และ การใชงาน Google Drive เบ้ืองตน สำนักงานสวนทองถ่ิน ตางๆ เพ่ือสรางความนาสนใจของไฟลงาน 

15.3 ผูเขารับการอบรม สามารถ การประยุกตใชโปรแกรมเอกเซลและ การใชงาน Google Drive เบื้องตน 

สำนักงานสวนทองถิ่น สามารถเขียนสูตร (Function) เบื้องตน เพื่อสืบคนขอมูลและสงออกเปนรายงาน

ตามที่ตองการได 

 

 

 


